Polski Zwigzek tuczniczy poszukuje kandydatow na stanowisko:

Dyrektor Biura Polskiego Zwigzku tuczniczego

Wymiar etatu: 1 (liczba stanowisk pracy: 1)

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Zakres zasadniczych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

kierowanie pracg pracownikéw biura zatrudnionych w PZtucz

nadzor nad prawidtowym i terminowym obiegiem korespondenc;ji i dokumentacji
przychodzacej do PZtucz i wychodzacej z PZtucz

udziat w przygotowywaniu projektéw uchwat i decyzji Zarzadu PZtucz i nadzér nad ich
prawidtowq realizacja

wspotpraca z komisjami problemowymi Zarzadu PZtucz

zapewnienie biezgcej wspotpracy z Ministerstwem Sportu i Turystyki, Polskim Komitetem
Olimpijskim oraz innymi instytucjami sportowymi i federacjami tuczniczymi

nadzor nad realizacjg preliminarza PZtucz

weryfikacja wnioskdw dotyczacych przyznania lub przedtuzenia waznosci licencji oraz
wydania dyplomow trenera oraz prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z protokotami zawoddw objetych kalendarzem PZtucz
prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej ze swoim stanowiskiem pracy

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

niezbedne:
wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: min. 5-letni staz pracy — preferowany w administracji publicznej
(w tym min. 2 lata w obszarze sportu)

znajomos$¢ ustawy Prawo o stowarzyszeniach, ustawy o sporcie, znajomos¢ przepisow i
procedur zwigzanych z planowaniem i rozliczaniem akcji oraz programoéw szkoleniowych
realizowanych na zlecenie Ministerstwa Sportu i Turystyki

biegta znajomos¢ obstugi komputera (w tym arkuszy kalkulacyjnych) oraz urzadzen biurowych
nieposzlakowana opinia

niekaralnosé za przestepstwa popetnione umysinie

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych

dodatkowe
komunikatywnosé, odpowiedzialnos$¢
umiejetnosci organizacyjne oraz samodyscyplina

wysoka kultura osobista



Wymagane dokumenty:

e zyciorys i list motywacyjny

e koncepcja pracy biura PZtucz

o kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i inne kwalifikacje zawodowe

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego stazu pracy

e oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o nieskazaniu prawomocnym
wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Termin sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub drogg pocztowa w terminie do 05.05.2016 r.
(decyduje data wptywu) w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Nabdr na stanowisko Dyrektora Biura”.

Miejsce sktadania dokumentéw:
Polski Zwigzek tuczniczy
Ul. Oleandréw 6

00-629 Warszawa

Dodatkowe informacje:
W ofercie nalezy podac¢ dane kontaktowe — adres do korespondenciji, nr telefonu.
Wszystkie oswiadczenia muszg by¢ opatrzone datg i wiasnorecznie podpisane.

Dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, zyciorys) powinny by¢ opatrzone klauzula:,, Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182)".

Aplikacje niekompletne oraz dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zastrzega sie mozliwos¢ odwotania lub uniewaznienia konkursu.



