Warszawa, 27.03.2017 r.

Polski Zwiazek Luczniczy poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Sekretarz Generalny Polskiego Zwigzku Luczniczego

Miejsce wykonywania pracy: Warszawa

Zakres zasadniczych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) nadzorowanie pracy biura w PZtucz;

2) nadzor nad prawidlowym i terminowym obiegiem korespondencji i dokumentacji
przychodzacej do PZLucz. i wychodzacej z PZL.ucz.;

3) czuwanie nad realizacja uchwatl podjetych przez Walne Zgromadzenie Delegatow PZLucz
oraz uchwat Zarzadu PZtucz.;

4) nadzor nad whasciwym uzytkowaniem mienia PZLucz;

5) nadzér nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji dotyczacej zakupu i dystrybucji
sprzetu sportowego, badan lekarskich, czasu pracy, list obecnosci i innych ewidencji
wynikajacych z realizacji uméw podpisanych z Ministerstwem Sportu i Turystyki;

6) nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji dotyczacej protokotow z zawodow,
rekordow, licencji zawodniczych, sedziowskich, trenerskich, klubowych, dyploméw trenera
PZtucz;

7) wspoltpraca z zespotami doradczymi i komisjami problemowymi Zarzadu PZLucz.;

8) dbanie o0 zapewnienie terminowej i merytorycznie poprawnej wspOlpracy z instytucjami
publicznymi, w szczegdlno$ci z Ministerstwem Sportu i Turystyki, Polskim Komitetem
Olimpijskim jak réwniez innymi instytucjami sportowymi oraz zagranicznymi federacjami
huczniczymi;

9) nadzor nad prawidlowa realizacja zatwierdzonego planu rzeczowo-finansowego
i preliminarza budzetowego PZLucz;

10) opracowanie projektow wszelkich sprawozdan z dziatalnosci Polskiego Zwiazku
Luczniczego;

11) realizacja catosci spraw zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na skargi i wnioski oraz
zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi w zakresie dostgpu do informacji publicznej;

12) udzielanie odpowiedzi na pisma kierowane do Zwiazku, w tym od instytucji publicznych,
organizacji spotecznych i samorzadowych;

13) przygotowywanie opinii prawnych i analiz dotyczacych funkcjonowania Zwiazku;

14) wspétudziat w opracowywaniu i dostosowywaniu dokumentow wewnetrznych Zwiazku
(statut, regulamin dyscyplinarny, itp.) do wymogoéw okreslonych przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego;

15) przygotowywanie uméw i porozumien z podmiotami zewngtrznymi;

16) wsparcie merytoryczne i prawne na rzecz komisji i innych jednostek wewngtrznych PZtucz

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:
1) wyksztalcenie wyzsze prawnicze;
2) co najmniej 3-letnie doswiadczenie na samodzielnym stanowisku zwigzanym z kierowaniem
pracownikami w administracji publicznej;
3) minimum 5-letnie do$wiadczenie w obstudze prawnej na rzecz polskich zwigzkéw
sportowych;



4) minimum 10 letnie do§wiadczenie zawodowe w tworzeniu prawa W obszarze sportu;

5) znajomos¢ przepiséw ustawy - Prawo o stowarzyszeniach oraz ustawy o sporcie;

6) znajomos$¢ przepisOw regulujacych zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu
panstwa i funduszy celowych;

7) biegta znajomos$¢ obstugi komputera;

8) dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego;

9) nieposzlakowana opinia;

10) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie;

11) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych

Wymagania dodatkowe:
1) studia podyplomowe w zakresie marketingu, komunikacji zewngtrznej lub negocjacji
2) komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢,
3) umiejetnosei organizacyjne oraz samodyscyplina,
4) wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty:
1) zyciorys i list motywacyjny;
2) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i inne kwalifikacje zawodowe;
3) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy;
4) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o niekaralnosci za przestgpstwa
popetnione umyslnie.

Termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiScie lub drogg pocztowa w terminie do 03.04.2017 r.
(decyduje data wplywu do Biura PZLucz) w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na
stanowisko Sekretarza Generalnego”.

Miejsce sktadania dokumentow:
Polski Zwiazek Luczniczy

ul. Oleandrow 6

00-629 Warszawa

Dodatkowe informacje:

% W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe — adres do korespondencji, nr telefonu.

% Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznie podpisane.

% Dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, zyciorys) powinny by¢ opatrzone klauzula:
,»,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbg¢dnych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (t. j. Dz. u. z 2015r., poz. 2135 ze zm.).

% Aplikacje niekompletne lub dostarczone po terminie zostana zniszczone bez rozpatrzenia.
Zniszczeniu podlegac beda roéwniez oferty nie wybrane.

Kandydaci zakwalifikowani do postgpowania konkursowego zostana powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu rozmoéw kwalifikacyjnych (przewidywany termin 4 -
7.04.2017r.)

% PZlucz. zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia konkursu bez podania

przyczyny.



